Zajecia komputerowe W klasie 111
Prowadzacy: Anna Mioduchowska

Czas trwania 45 minut.

Temat: Przygotowujemy plan lekcji — praca z programami Word.

Cel gléwny: Doskonalenie obstugi programu graficznego Word, nauka wstawiania tabeli.

Cele operacyjne:
Uczen:
e wie, jak wstawi¢ tabelke w programie Word;
umie edytowa¢ wyglad tabeli i wpisywa¢ do niej dane;
formatuje tekst w dokumencie
potrafi zapisa¢ dokument tekstowy

Srodki dydaktyczne:

Rzutnik multimedialny
Podstawowy zestaw komputerowy
Program tekstowy Word
Przyktadowy plan lekcji

Metody:
e praca dziecka z komputerem,
e slowna -rozmowa, objasnienie
e ogladowa - pokaz, obserwacja,
e Czynna- stawianie zadah do wykonania

Przebieg lekcji:

=

Powitanie uczniow, sprawdzenie listy obecnosci.

Wiaczenie komputerow. Zalogowanie si¢ uczniow.

3. Rozmowa - ukierunkowanie pytaniami: Jakich lekcji majg najmniej, a jakich najwigcej?
Do czego przydaje si¢ znajomos$¢ planu lekcji? Co zrobi¢, zeby zapamieta¢ rozktad
swoich zaje¢? W jaki dzien macie najwigcej zajec.

4. Propozycja wykonania planu zaje¢ w postaci tabelki, ktory bedzie mozna powiesi¢ w

pokoju nad biurkiem.

N



5. Woyjasénienie budowy tabeli:

kolumna

v

wiersz et

komorka

Tabela sktada si¢ z okienek, kazde pojedyncze okienko nazywa si¢ komorka. Komorki sg utozone
w wiersze (poziomo) i kolumny (pionowo).

6. Omowienie sposobu wykonania pracy zaprezentowanie wydrukowanego, przyktadowego
planu lekcji (zatacznik 1).

a)
b)
c)

d)

Ustalenie ile wierszy i kolumn potrzebujemy do naszego planu lekcji.
Whisanie tytutu tabeli (,,plan lekcji”, imi¢ i nazwisko, klasa).
Pokaz wstawiania tabeli.

Tabela/Wstaw/Tabela Po pojawieniu si¢ okienka wpisujemy odpowiednig liczbg
kolumn i wierszy a nastgpnie wciskamy ,,0k.”.

Whisanie danych do tabeli. Aby wpisa¢ dane do komorki w tabeli, nalezy ustawic
kursor w tej tabelce i zaczaé wpisywac tekst. Formatowanie tekstu jest analogiczne do
pracy z tekstem nieumieszczonym w tabeli. Aby sformatowac tekst, nalezy go
najpierw zaznaczy¢, przeciggajac Kursor z przytrzymanym lewym przyciskiem myszy.
Mozna rowniez zaznaczy¢ catg komorke, klikajac lewym przyciskiem na komorke,
gdy pojawi si¢ strzatka zamiast kursora. W planie lekcji uczniowie mogg uzy¢ skrotow
(np. EW — edukacja wczesnoszkolna, lekcje z wychowawca; jez. ang.; inf.; wf). Aby
plan byl bardziej czytelny, moga kazdy rodzaj zaj¢¢ zapisa¢ innym kolorem.
Uczniowie formatujg tabele wedlug wtasnego pomystu.

7. Indywidualne wykonanie planow lekcji. Uczniowie po wstawieniu tabelki zapisuja prace
pod nazwa ,,plan lekcji”

Przypomnienie uczniom o zapisywaniu pracy co jaki$ czas (kliknieciu na dyskietke) oraz
o mozliwosci cofnigcia czynnosci poprzez jednoczesne wcisnigcie Klawiszy Ctrl i Z.

8. Sprawdzenie i omowienie prac z kazdym dzieckiem.
9. Wylaczenie komputerow. Porzadkowanie stanowiska.
10. Zakonczenie zaj¢c.



Zalacznik 1

Anna Kowalska klasa 111
Plan lekcji

Poniedziatek | Wtorek Sroda Czwartek | Pigtek

8.00-8.45

8.50-9.35
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